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المقدمة

المواهب.وتطويراكتشافبجمعيةالخاصةبالصلاحياتيتعلقماضبطإلىالسياسةهذهتهدف

يعتمد.يوافق/يوصي/يُعِد/التالية:المستوياتإلىالصلاحياتتقسيمتم

عنمبسطشرحيليوفيماوفاعليتها،صلاحيةكلأولويةحسبالتواليعلىالصلاحياتهذهورتبت

المبينة:الصلاحياتمنمصطلحكل

المطلوبة.والأوراقوالمستنداتالوثائقبإعدادالصلاحيةهذهصاحبيقوميُعِد:.1

بناءًالمطروحالموضوعفيرأيهوإبداءتوصيتهبرفعالصلاحيةهذهصاحبيقوميوصي:.2

رتبة.منهالأعلىالموظفإلىالتوصيةهذهبرفعويقومالإدارة،حاجةعلى

والمرفقإليهالمرفوعالطلبعلىعدمهاأوبالموافقةالصلاحيةهذهصاحبيقوميوافق:.3

لزمإنعليهاوالتدقيقمراجعتهابعدوذلكاللازمةوالمستنداتالأوراقوجميعبالتوصيات

الأمر.

للموضوعبالنسبةالقراراتخاذعمليةفيالمراتبأعلىهوالصلاحيةهذهصاحبيعتمد:.4

اللازمة.الإجراءاتكافةاستيفاءمنالتأكدبعدالمطروح،



واللوائحالعامةالسياسات.1
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

والأدلةالتنظيميالهيكلإقرار
وتعديلهاالتنظيمية

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالفروعفتح

مكافأةوتحديدالمؤقتةاللجانتشكيل
أعضائها

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

العموميةالجمعيةالإدارةمجلسوتصفيتهاالجمعيةحل
قانونيحساباتمراقبتعيين

أتعابهوتحديد
الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الجمعية
العمومية

والتقاريرالخطط.2
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

والسنويةالاستراتيجيةالخطة
مديرو
الإدارات

التنفيذيالمدير
مجلس
الإدارة

العموميةالجمعية

التقديريـةالموازنة
الشؤونإدارة

الإدارية
والمالية

التنفيذيالمدير
مجلس
الإدارة

العموميةالجمعية

الختاميةوالحساباتالميزانية
الشؤونإدارة

الإدارية
والمالية

التنفيذيالمدير
مجلس
الإدارة

العموميةالجمعية

السنويالتقرير
مديرو
الإدارات

التنفيذيالمدير
مجلس
الإدارة

العموميةالجمعية

التنفيذيالمديرالإداراتمديروالدوريةالتقارير



والمعداتالخدماتوتوريدالمشترياتتوريداتفاقيات.3
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

تخضعخدماتأوموادطلب
النثريللشراء

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

والماليةالإداريةالشؤونإدارةمديرالإداريةالشؤونأخصائيالموردةالخدماتأوالمواداستلام
يساويأوبأقلالمباشرالشراء

ريال.ألف(20)
التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

(20)منبأكثرالمباشرالشراء
ريال.ألف

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

والمعداتالخدماتتوريداتفاقيات
ريال.ألف(100)يساويأوبأقل

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

والمعداتالخدماتتوريداتفاقيات
ريال.ألف(100)منبأكثر

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

الشيكاتعلىوالتوقيعتحريكهاأوالمصرفيةالحساباتإقفالفتح/.4
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييــــعد

محاسبمصرفيحسابإقـفالفتح/

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الرواتبمسيرات
الموارد
البشرية

المالية

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

التنفيذيالمدير

محاسبالتحويلالشيكات/علىالتوقيع
إدارةمدير

الشؤون
التنفيذيالمدير

المفوض
بالتوقيع



الإدارية
والمالية

محاسباحتياطيتشكيل

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

التنفيذيالمدير

الأصولأوالموادفيوالتصرفالماليةالتسويات.5
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

جردفي)فائض(عجزتسوية
يساويأوبأقلالمستودعالصندوق/

التحققبعدريالآلاف(3)
محاسب

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

التنفيذيالمدير

جردفي)فائض(عجزتسوية
(3)منبأكثرالمستودعالصندوق/

التحققبعدريالآلاف
محاسب

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

المدير
التنفيذي

الإدارةمجلس

فيمشكوكماليةحقوقإعدام
تحصيلها

محاسب

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

المدير
التنفيذي

الإدارةمجلس

يساويأوبأقلالأصولبيعأوإزالة
ريالألف(20)

*المعنيةاللجنة
اللجنةرئيس

المعنية
التنفيذيالمدير

منبأكثرالأصولبيعأوإزالة
ريالألف(20)

المعنيةاللجنة
*

رئيس
اللجنة
المعنية

المدير
التنفيذي

الإدارةمجلس



الصالحةغيرالموادفيالتصرف
آلاف(5)يساويأوبأقلللاستخدام

ريال
*المعنيةاللجنة

اللجنةرئيس
المعنية

التنفيذيالمدير

الصالحةغيرالموادفيالتصرف
ريالآلاف(5)منبأكثرللاستخدام

المعنيةاللجنة
*

رئيس
اللجنة
المعنية

المدير
التنفيذي

الإدارةمجلس

*المعنيةاللجنةالمستودعفيالموادجرد
اللجنةرئيس

المعنية
التنفيذيالمدير

التنفيذي.المديرمنبقرارأعضاءثلاثةمنتؤلفمؤقتةلجنةالمعنية:اللجنة*

المناقلاتوإجراءوإضافتهاالبنودتعزيز.6
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

بينالمناقلاتوإجراءبندتعزيز
يساويأوبأقلالمعتمدةالبنود

(20.)%
التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

بينالمناقلاتوإجراءبندتعزيز
%(.20)منبأكثرالمعتمدةالبنود

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

الموازنةفيجديدبندإضافة
(100)يساويأوبأقلالمعتمدة

ريال.ألف
التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

الموازنةفيجديدبندإضافة
ألف(100)منبأكثرالمعتمدة

ريال.
الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

والاستغناءالتعيين.7
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد



الموظف
أخصائي
الموارد
البشرية

الإدارة
المعنية

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

التنفيذيالمدير

إدارةمدير
أخصائي
الموارد
البشرية

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الجزاءاتوتوقيعالأداءتقويم.8
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالموظف

إدارةمدير
الإداريةالشؤونإدارةمدير

والمالية
الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الإضافيةوالعلاواتالترقيات.9
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

الموظف
أخصائي
الموارد
البشرية

الإدارة
المعنية

إدارةمدير
الإداريةالشؤون

والمالية
التنفيذيالمدير

إدارةمدير
أخصائي
الموارد
البشرية

إدارةمدير
الشؤون
الإدارية
والمالية

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير



والمرافعاتالرسميةوالتصريحاتالخطابات.10
الصلاحيات

العناصر
يعتمديوافقيوصييعد

الجهاتفيالمسؤولينمخاطبة
الحكوميةوغيرالحكومية

المعنيةالإدارة
مجلسرئيسالتنفيذي/المدير

الإدارة
تجاهوالمطالباتالمرافعات
أولصالحالجهاتأوالأشخاص

الجمعيةضد
التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

مجلسرئيس
الإدارة

القضاياأوالحقوق،عنالتنازل
الجمعيةلصالحالمرفوعة

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

الجهاتأمامالجمعيةتمثيل
الأخرى

الإدارةمجلسرئيسالتنفيذي/المدير

الإدارة:مجلساعتماد
وتطويراكتشافلجمعيةالتنفيذيةوالادارةالادارةمجلسبينالصلاحياتمصفوفةسياسةاعتمادتم

م2022/6/25بتاريخالمنعقدةعشرالسادسةبجلستهالأولىدورتهالإدارةمجلساجتماعفيالمواهب
.


